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Tutorial App Schoolmantic  
 
 

1. Pengenalan Aplikasi 
Aplikasi ini terdiri dari 
-​ Web landingpage 
-​ Aplikasi web utama 
-​ Aplikasi android utama bisa digunakan oleh user (pelanggan), pegawai, wali siswa, 

dan siswa,  (folder mobile) 
-​ Aplikasi Mobile untuk RFID atau QR Code (folder mobile-nfc-attendance) 

Perangkat yang bisa digunakan untuk mesin absens 
-​ Barcode atau qr code reader usb yang terhubung ke aplikasi web, wajib pakai 

komputer dan monitor 
-​ RFID reader yang terhubung ke aplikasi web , butuh  komputer dan monitor di 

sekolah 
-​ Mesin absensi biometrik (sidik jari atau deteksi wajah), terhubung langsung ke server 

aplikasi web, tidak butuh komputer di sekolah 
-​ Aplikasi Mobile untuk RFID atau Barcode atau QR Code scanner, butuh handphone 

android di sekolah 
 
●​ Peran & hak akses (School Admin vs Wali Kelas vs Guru vs Wali Siswa) 

Admin ​ : Mempunyai Akses dan Memantau Absensi Siswa, Pegawai tiap hari 
Guru ​ ​ : Untuk Mengecek data Absensi Pribadi  
Wali Siswa ​ : Untuk Memantau Absensi anaknya, Untuk mengajukan Izin  

●​ Cara mengakses dashboard (app.schoolmantic.com / subdomain sekolah) 
Masukan link app.schoomnatic.com 

  
Tampilan dashboard appschoolmantic 
  
Untuk membuat akun sekolah (domain sekolah) klik Daftar Gratis 

 

http://app.schoolmantic.com/
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Isi nama lengkap, bisa daftar dengan Email atau langsung login dengan google 
  
Setelah kita daftar maka kita bisa buat domain untuk sekolah dengan nama resmi 
sekolah atau nama sesuai keinginan kita. 

 
Dashboard saat membuat sekolah 
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2. Memulai (Getting Started) 
●​ Login pertama kali & lupa password 

https://app.schoolmantic.com/login 

 
  

●​ Mengenal tampilan dashboard utama 

 
  

 

https://app.schoolmantic.com/login
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●​ Mengatur profil admin 
 
  

●​ Mengenal data sekolah saya (identitas, timezone, dsb.) 
untuk mengubah data sekolah zona waktu, sekolah saya klik edit info sekolah  
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3. Manajemen Data Akademik 
●​ Tahun akademik (semester aktif) 

Pilih Menu Þ Akademik 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

●​ Kelas (rombel) 
Pilih Menu di Akademik pilih Kelas 
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Tambahkan kelas (seperti tampilan diatas) 
  

●​ Mata pelajaran 
Pilih menu Akademik pilih Mata Pelajaran 

 
  

 
Tambahkan Mata Pelajaran 
  

●​ Hari libur (nasional & khusus sekolah) 
Libur nasional adalah libur hari besar sesuai dengan tanggal merah di kalender 
Contoh : 17 Agustus, Hari Besar Islam dst   
Libur khusus sekolah adalah jadwal khusus libur yang ditambahkan secara khusus 
mengikuti kegiatan sekolah. 
Contoh : Acara Khusus yang diadakan sekolah seperti camping dst 
  
Pilih Menu di Akademik lalu pilih Hari Libur 

 



8 

 
  
  

 
Untuk menambahkan jenis kegiatan bisa di klik tambahan Hari Libur 
  

●​ Jadwal pelajaran (kelompok jadwal & penugasan ke kelas) 
Kita bisa membuat jadwal belajar sehari hari, khusus untuk ujian, khusus untuk 
kegiatan di sekolah selain belajar 
pertama absensi di anggap datang, jam berapa pun, terus absensi ke dua otomatis 
pulang dan minimal jeda 30 menit dari datang  
Pilih menu Akademik pilih Jadwal 
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 Override jadwal (kasus kelas ujian/libur mendadak) 

 
  

4. Manajemen Data Siswa 
●​ Menambah & mengimpor data siswa 
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Untuk menambahkan siswa kita bisa manual kalo hanya beberapa siswa saja, kalo 
banyak kita bisa memanfaatkan fitur import via excel yang sudah disediakan format 
excel nya, jadi kita hanya mengisi yang di butuhkan saja. 

 
  

 
  

 
Format Siswa untuk import masal 
 
Untuk import masal 
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7  
  
Jika berhasil upload maka, akan tampil di dashboard langsung 

 
  
  
  
Import manual 
Import manual bertujuan jika ada penambahan siswa hanya beberapa saja, 

 



12 

 
  

 
 
 

●​ Mutasi siswa (pindah/lulus/keluar) 
klik menu data personalia pilih data siswa  
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●​ Upload foto siswa (untuk absensi wajah) 
 

 
 

 
 
foto harus sesuai diisi dengan NISN atau NIS  (12121323.jpg)  
 
lalu klik mulai upload  
 

●​ Manajemen data wali siswa & tautan ke siswa 
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5. Manajemen Data Pegawai 
●​ Menambah data guru & staf 

Untuk menambahkan Pegawai dan Staf kita bisa manual kalo hanya beberapa 
Pegawai saja, kalo banyak kita bisa memanfaatkan fitur import via excel yang sudah 
disediakan format excel nya, jadi kita hanya mengisi yang di butuhkan saja. 
  

 
  

 
  

 
Format Excel 
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●​ Menetapkan wali kelas 
Untuk penetapan wali kelas, kita bisa menentukan di menu akademik lalu pilih kelas 
sekaligus kita bisa menentukan jadwal   
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●​ Menetapkan role tambahan (school admin, guru BK, dsb.) 
Untuk penetapan admin, guru BK dsb, masih tetap di manajemen pegawai klik edit 
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6. Perangkat Absensi 
●​ Jenis perangkat: ADMS Push vs Bridge API 

mesin ADMS cloud push (mis. Solution X100C) atau aplikasi/agent lokal (biofinger, 
RFID, barcode, tablet face recognition). 
 

●​ Mendaftarkan perangkat baru 
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Untuk menyambukan mesin fingerprint ke web sekolah, kita harus berlangganan 
terlebih dahulu 
  

●​ Menghubungkan PIN mesin ke data siswa/pegawai 
  

●​ Live absensi & log absensi (termasuk log selfie) 

 
Tampilan live absensi   
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Log absensi untuk melihat data siapa saja yang sudah absen, secara detail 
  

7. Proses Absensi Harian 
●​ Absensi siswa (manual & otomatis via perangkat) 

Absensi manual 
Pilih menu absensi & izin lalu pilih absensi siswa 

 



20 

 
  

 
Absensi manual tujuannya apabila siswa tidak tekan sidik jari tapi siswa tersebut ada 
laporan dari pihak wali kelas bahwa siswa tersebut hadir, atau izin sakit 
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●​ Absensi pegawai 

 
  

 
  
Absensi manual tujuannya apabila pegawai tidak tekan sidik jari, memang 
berhalangan hadir atau izin sakit 
  

●​ Monitoring absensi real-time & per kelas 
Bertujuan untuk melihat atau memantau berapa yang hadir dan belum hadir per 
kelas , pilih menu monitoring absensi 
  

 
  

●​ Status absensi: Hadir, Terlambat, Izin, Sakit, Alpha 
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8. Manajemen Izin 
●​ Pengajuan izin siswa (oleh wali/siswa) 

Wali murid atau orang tua siswa dapat mengajukan izin, sakit lewat aplikasi login 
lewat orang tua siswa. 

 

 

  
tampilan dashboard  Wali Murid  
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untuk mengajukan izin anak, maka wali murid masuk ke menu Utama lalu Pilih Izin 
Anak  
 

 
 

 
ajukan izin  

 
apabila sakit, wali murid bisa melampirkan dokumen keterangan dari dokter  
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●​ Pengajuan izin pegawai 

masuk akun sebagai pegawai  

 
lalu pilih izin, ajukan izin  

 
 

●​ Persetujuan/penolakan izin oleh admin 
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lalu pilih di setujui atau ditolak  

 

9. Notifikasi & Komunikasi 
●​ Kotak masuk & keluar (inbox/outbox) admin 

 
  

●​ Notifikasi ke wali siswa 
  

●​ Pengaturan notifikasi 

 
pilih lainnya lalu pilih notifikasi  
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10. Laporan 
●​ Laporan absensi siswa 

Di menu lainnya lalu pilih laporan siswa 

 
Bisa di export ke PDF dan excel 
  

●​ Laporan absensi pegawai 
 

 
Bisa di export ke PDF dan excel 
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●​ Ekspor & cetak laporan 
  

11. Pengaturan Sekolah 
●​ Pengaturan absensi (jam masuk, toleransi keterlambatan, dsb.) 

  
●​ Manajemen paket langganan & pembayaran (jika sekolah adalah pelanggan) 

 

12. Audit Log 
●​ Melihat riwayat perubahan data penting 

 

13. FAQ & Pemecahan Masalah 
●​ Perangkat tidak terkoneksi 
●​ Siswa tidak terdeteksi wajah/PIN 
●​ Kontak bantuan/support 

 
 

14. Aplikasi Login Lewat Andorid  
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Aplikasi schoolmantic bisa digunakan oleh Pemilik Sekolah (pengelola bisa disebut admin)  
aplikasi android ini hanya bisa untuk memantau saja untuk pengelola sekolah  
dan untuk walimurid bisa untuk mengajukan izin lewat aplikasi tersebut, dengan cara login 
dengan nomor HP dan pasword yang sudah ada di web, password login di web dan di hp 
andorid sama saja.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



29 

Login Sebagai Pengelola (Admin Sekolah)  
kita pilih login dengan Saya Pelanggan lalu masukan email dan password (sama dengan di 
web)  
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Login Admin di aplikasi androiid bisa menambahkan sekolah, dan melihat absensi secara 
realtime.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



31 

 
Login Sebagai Orangtua Siswa (Wali Siswa)  
login sebagai orangtua tujuannya sama untuk memantau anak masuk dan pulang sekolah, 
dan bisa mengajukan izin lewat menu ajukan izin seperti yang tertera di gambar bawah 
ini  
 

   
 

 



32 
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Untuk Aplikasi android kalo sekali login kita tidak perlu lagi untuk membuka aplikasi, karna 
notifikasi absensi sudah bisa kita liat di layar hp.   
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15. Absensi Lewat Telegram  
Untuk seting ke telegram, maka kita harus masuk ke setting notifikasi, dengan pilih menu 
komunikasi lalu pilih notifikasi  
 
Cara membuat bot Telegram lewat @BotFather (gratis, ±2 menit): 

1.​ Buka aplikasi Telegram, cari akun bernama @BotFather (akun resmi Telegram, ada 
centang biru), lalu tekan Start. 

2.​ Ketik perintah /newbot dan kirim. 
3.​ BotFather akan menanyakan nama tampilan bot, bebas — misalnya "Notifikasi SDN 

Contoh". 
4.​ Lalu diminta username bot — harus unik se-Telegram dan wajib diakhiri kata bot, 

misalnya sdncontoh_notif_bot. 
5.​ Setelah berhasil, BotFather membalas dengan sebuah token berformat 

123456789:AAExxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. Salin token tersebut 
secara utuh. 

6.​ Tempelkan token itu ke kolom di atas, lalu klik Hubungkan. Sistem akan otomatis 
memvalidasi token ke Telegram. 

7.​ Terakhir, minta setiap wali murid/pegawai yang ingin menerima notifikasi untuk mencari 
bot tersebut di Telegram (sesuai username yang dibuat tadi) dan menekan Start, supaya 
bot bisa mengirim pesan ke mereka. 

 
contohnya seperti berikut :  
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klik /start setelah itu /newbot ​      setelah itu kita buatkan dengan nama sekolah  
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copy token  
 

 
faste di token lalu hubungkan,  
 
Nomor telegram harus sama dengan data di web siswa yang didaftarkan untuk 
absensi fingerprint.  
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16. Cara Scan Whatsapp untuk Absensi  
 kita masuk ke menu komunikasi lalu pilih inbox :  
 

 
 
Setelah klik hubungkan wa QR  

 
lalu scan  
 
. Buka aplikasi WhatsApp di ponsel Anda. 
  Buka menu pemindai berdasarkan jenis HP Anda: 

●​ Android: Ketuk ikon titik tiga di pojok kanan atas > Pilih Perangkat tertaut (Linked 
devices) > Ketuk Tautkan perangkat (Link a device). 

●​ iPhone: Buka Pengaturan (Settings) di pojok kanan bawah > Pilih Perangkat Tertaut 
(Linked Devices) > Ketuk Tautkan Perangkat (Link a Device). 
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  Arahkan kamera HP Anda ke kode QR yang muncul di layar komputer untuk memindai. 
 
contoh seperti pada gambar di bawah ini  
 

  
 
Pilih perangkat tertaut ​ ​ ​ klik tautkan perangkat  
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17. Absensi Lewat RFID  
Aplikasi ini digunakan oleh pihak sekolah (admin pengelola) digunakan untuk Absen Kartu 
RFID, siswa harus memiliki kartu RFID untuk di tempelkan ke ke HP, HP wajib mempunyai 
Fitur NFC.  
  
Pertama kita harus daftarkan dulu perangkat mesin di web,  
Pilih Menu Pengaturan & Sistem lalu pilih Perangkat Absensi  
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Lalu kita instal aplikasi di hp andorid (hp andorid wajib memiliki fitur NFC)  
berikut panduan instalasi aplikasi  
Jangan Lupa sebelum close, device code dan API Key harus di hasil terlebih dahulu lewat 
notped (catatan)  
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untuk absensi tinggal pilih Baca IUD Kartu dan Tempelkan  
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